ETAT CIVIL

ATTIPOE Koffi Elom

Formateur en Informatique,

Assistant en Gestion des Entreprises PME/PMI
N¢ le 15-03-1991 a Lomé

Nationalité : Togolaise

N° CIN : 0766-731-0062

Situation Familiale : Mari¢ avec un enfant
Adresse : 31, Rue des équinoxes, tokoin-Habitat
Auto-école en cours de formation

Tél: +228 91 52 20 35 /90 28 86 87

Email : attipoekoffi@gmail.com

ASSISTANT DE DIRECTION & GESTION DES ENTREPRISES
PME/PMI & FORMATEUR EN INFORMATIQUE GENERALE

CURSUS SCOLAIRES

2014 —2015 : Brevet de Technicien Supérieur en Assistant de Gestion des Entreprises PME/PMI a ISMAD
2011 — 2012 : Baccalauréat 2¢ partie série G2 au lycée Méridien
2008 — 2009 : BEPC au College TERRE PROMISE de Ny¢ekonakpoe.

FORMATIONS

* Le 17 Décembre 2021 : Formation Professionnelle en Fabrication des Sacs Biodégradables au Centre
DONA BAG de Lomé.

* Du 02 au 29 Aoiit 2021 : Formation Professionnelle en Photoshop Design au Centre de FROTOGA de
Lomé.

= Session de mai 2021 : Formation initiale en TECHNIQUES DE CREATION DE

MICROENTREPRISE dans le compte de FAIEJ a Notse.
* 03 Juin 2013 au Novembre 2013 : Formation en Informatique au Centre de Formation
Technologie Informatique
Logiciels Effectuées «<\WORD — EXCEL — INTERNET — POWERPOINT - PUBLISHER, SAARI 100»

= Décembre 2012 — 15 Mai 2013 : Employé a la MICROFINANCE SITSOPE — PLUS a Tokoin -
Gbadago

Tache effectué : Agent Commercial
e Collecte des fonds

e Enregistrement des entrées et sorties
e Gestion des stocks

e Gestion des clients

STAGES

+ Du Nov.2013- Janvier 2014 : Stagiaire en Secrétariat de Direction a Technologie Informatique
% Du Novembre au Décembre 2017 : Soutiens aux enfants orphelins a I’orphelinat MARIE
REINE DE LA PAIX, situé a Tokoin-Cassablanca
Théme du projet : Apportez nos aides a I’édifice a travers nos actions humanitaires



mailto:attipoekoffi@gmail.com

COMPETENCES ET EXPERTENCES PROFESSIONNELLES

» Février 2020 - Aoiit 2020 : Agent d’Entretien et Superviseur a 1’Agence de Communication et
d’hotesse d’Accueil évenementielle STAR PLANETE a Tokoin-Habitat

= 2019 : Participation avec [”’Institut National de la Statistique et des Etudes Economiques et
Démographiques (INSEED) a I'enquéte sur le Commerce International des Services (CIS); (Enquéte
réalisée par tablette)

> 2019 - a ce jour : Moniteur de Défenseur de Droit de ’homme au CDFDH a Klikanmé

»Du 15 février 2017 - 16 Mars 2018 : Formateur en informatique a PETS LA GRACE

»De 2016 — a 2018 : Assistant - Directeur dans La société « TECHNO INFO » situé a Tokoin
— Casablanca, rue Doufelgou en face de PEPP LES POUSSINETS

»  Poste occupé : Directeur Adjoint

Taches effectuées

#  Gestion des clients

# (estion des entrées et sorties

#  Gestion des fichiers et dossiers

»  Prestation de services

#  Prospection des nouveaux clients
= Formation et l’initiation a [’informatique
»  Réalisation des projets

=  Formation en entrepreneuriat

»  Réalisation des évenements

# Reportages

= 2018 : Participation avec I’Institut National de la STATISTIQUE et des Etudes Economiques et
Démographiques (INSEED) a la collecte de données par tablette pour I’étude permettant d’établir la
situation de référence pour I’analyse de 1’impact du projet PAEIJ-SP ; (Enquéte réalisée par tablette)

> De 2017 a ce jours : Vice Président de ’AJVSDT (I’ Association des Jeunes Volontaires
Solidaires pour le Développement du Togo)

Tdches effectuées :

Elaboration des projets

Soutien scolaire

Formation en l’informatique

Sensibilisation sur la Protection de [’environnement

Sensibilisation sur la lutte pour [’insalubrité

Amélioration des conditions de vies des enfants démunis, orphelins et les veuves du Togo.

AR N N U N

» De 02 Juin 2014 : Attestation de Formateur en informatique 8a TECHNOLOGIE INFORMATIQUE de
Lomé, situé a Tokoin-Cassablanca en face de ’EPP LES POUSSINETS, T¢l : 228 22 36 75 10.



LOGICIELS MAITRISES

WORD

EXCEL

PUBLISHER

POWER POINT

INTERNET

CONCEPTION DES LOGOS & AFFICHES PUBLICITAIRES
PROGRAMMATION DES APPLICATIONS SUR SMARTPHONE ET TABLETTE.
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DIVERS

e Sport

e Lecture
e Voyage
e Musique

Personne de Réference :

1. KEZIRE Massamaesso : Gestionnaire des Collectivités Locales, gestionnaire de projets et
programmes de développement, chargé d’Etudes a I’Institut national de la statistique et des études
économiques et déemographiques. Tél : 93 31 68 23, Email: keziremassama@yahoo.fr

2. AHANOGBE Kodjo Bernard, Expert-Comptable a ECOBANK,
Tél: 90151546, BP: 8310
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