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2022 v Préparation de la fiche de paie
9 AGENT COMPTABLE POLY v Etablissement des fiches de paie et des
VALENT- AGENCE EXCELSI X )
OR déclarations fiscales.
v Déclaration des agents a la CNSS
COMPETENCES v Rédaction des contrats de travail
v Control des absences
v Sens de la confidentialité Juin Agent archiviste
et de la discrétion 2018 - Confédération Syndicale International
) o Décembre zone Afrique
v/ Connaissance théorique 2022 / Tri des archives

du droit de travail v Indexation de tous les archives de la

v Capacité a manager une confédération syndicale Internationale
équipe v Création d'une base de donnés des
v Bonne maitrise des outils archives
informatiques notemment v Rangement des archives
word, Excel Février Stagiaire Agent de credit
o 2017 - Fucec Togo
INTERETS Mai v Gestion du portefeuille client
2017 v Tenue de la caisse
v Lecture v Etude, montage, déblocage des dossiers
/ Voyage de crédit. o
v Relancement des créanciers et
v Sport recouvrement des créances.
REFERENCES
EDUCATION
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v Formation en gestion, suivi et évaluation de projet.
v/ Gestion de stock et approvisionnement

v Formation en digitalisation des archives

v/ Formation en Sage paie 100

QUALITES

v Pragmatique et discipliné
v Bon sens d'organisation et de rigueur
v Méthodique et réactif

v Sens d'écoute, de disponibilité et d'autonomie

ACTIVITES

v Responsable des jeunes de notre communauté v Membre
d’Amnesty International Togo v' Permis de conduire
catégorie B en cours v Agent collecteur de la CEET v/ Agent

recenseur du RGPH-5 v Ancien délégué des étudiants de
I'Organisation et Gestion des Ressources Humaines (OGRH)

LANGUES

v Francais, Bien.

v/ Anglais, Moyen.



