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COMPTABLE-GESTIONNAIRE 

DEUX ANS D’EXPERIENCE 

COMPETENCES 

 Capacité d’assistance et de suivi 

 Capacité d’analyse et d’adaptation dans les nouveaux contextes 

 Bonne capacité relationnelle et rédactionnelle 

 Aptitude à la conception organisationnelle dans le cadre de service 

 Bonne gestion de stress, bonne moralité, travail sous pression 
 Bonne capacité de travail en équipe 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES  

01 avril 2021 à nos jours : comptable à l’Agence Comptable du Centre Hospitalier Régional 

de Sokodé (CHR-S) 

Responsabilité 

 Préparation des ordres de virements et de paiements des fournisseurs 

 Préparation des salaires et dépôt dans les banques 

 Etablissement du compte de gestion de l’exercice 2021 du CHR-S 

 Régisseur des recettes pour une période de trente (30) jours due aux congés du 

régisseur (vérification dans les guichets des sommes déclarées, production des 

situations des recettes puis versement à la banque)  

 La saisie, la validation, et le paiement des mandats 

 Présentation de la balance des comptes de l’exercice 2020 et 2021 du CHR-S 

 Quittancer et déclarer les recettes mensuelles du CHR-S 

 Déclaration de TVA des fournisseurs à la Trésorerie Régionale du Centre. 

Octobre 2021 à nos jours : membre de l’équipe d’inventaire de la pharmacie du CHR-S 

Responsabilité 

 Comptage des produits pharmaceutiques dans les rayons 

 Evaluation des ventes par rapport aux physiques 

 Préparation du rapport d’inventaire avec le chef d’équipe 
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Septembre 2022 à nos jours : membre de l’équipe de passage de l’ancienne à la nouvelle 

nomenclature du CHR-S pour le budget 2023 

Responsabilité  

 Pointage par compte et par ligne budgétaire des nomenclatures 

 Proposition de prévision budgétaire de l’exercice 2023  

Février 2021 au 31 mars 2021 : agent de recouvrement au service de recouvrement du Centre 

Hospitalier Régional de Sokodé 

 Responsabilité 

 Présentation du bilan hebdomadaire des facturations  

 Facturation des hospitalisations dans les services de soins 

 Facturation des actes médicaux et chirurgicaux 

Septembre 2020 – janvier 2021 : stagiaire comptable au cabinet de comptabilité « Pont Riche 

Consulting » 

Responsabilité 

 Tenue de la comptabilité des sociétés 

 Déclaration de la TVA des sociétés partenaires à l’Office Togolais des Recettes 

 Création des sociétés au Centre de Formalités des Entreprises  

 Prospection pour acquisition de nouveaux clients 

Août – octobre 2018 : responsable en charge de la commercialisation des produits alimentaires et 

textiles dans une petite entreprise commerciale 

 Responsabilité 

 Négociation avec les clients 

 Présentation du bilan hebdomadaire 

 Organisation du cahier de charges et produits 

EXPERIENCE CONTINUE 

J’ai présenté en mars 2022, les états financiers des activités de l’entreprise « SOUROU NERE » pour 

le compte de l’exercice 2021 à l’Office Togolais des Recettes. 

EXPERIENCES ASSOCIATIVES 

Juin 2019 – Juin 2021 : secrétaire général de l’Amicale des Etudiants de Kaboli (A.E.Ka) 

 Responsabilités  

 Préparation de l’ordre du jour des réunions en collaboration avec le président 

 Rédaction et présentation des rapports 

 Rédaction des procès-verbaux des réunions 

 Mise à jour de la base des données de la liste des membres 

 Organisations des programmes des activités et autres 



FORMATIONS INITIALES 

2019 : Licence en Comptabilité, Contrôle et Audit à l’université de Lomé 

2015 : Baccalauréat deuxième partie en technique quantitative de gestion (série G2) à l’ITC 

Assomption de Sokodé 

CONNAISSANCES INFORMATIQUES 

Word, Excel, PowerPoint, Publisher, Sigep, Sage compta, Internet 

CONNAISSANCES LINGUISTIQUES 

 Français : bien parlé, écrit, et lu 

 Anglais : niveau universitaire (débutant) 

 Ana : bien parlé 

LOISIRS 

 Lecture : ouvrages scolaires et universitaires 

 Sport : football, athlétisme 

 Musique : gospel, rap, slow, afro-trap, zouk 

 Causerie-débat 

PERSONNAGES DE REFERENCES 

 M. AGBETROBU Améloho Jean-Baptiste : Agent comptable du CHR-S  

Cel : 92263970 / 99533572 

 Mme KANNE-GNANDI Talatou : Régisseur des recettes du CHR-S 

Cel : 92510402 

 M. KOUMIRA Bagboulma : Directeur Général du cabinet « PONT RICHE 

CONSULTING SARL U » 

Cel : 90332383 / 98105237 

 


